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SZELEVENY KOZSEG ONKO'RMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Szelevény Kozség Onkormanyzatdnak Képvisel§-testiilete a kozpénzek ésszerti felhasznaldsa
atlathatosagénak és széles kori nyilvanos ellenrizhetdségének megteremtése, tovabba a
kozbeszerzések sordn a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekrdl sz616
2015. CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatarozott kotelezettségének
eleget téve e szabalyzat keretében meghatarozza
e a koOzbeszerzési eljards el6készitésének, lefolytatisanak és belsd ellendrzésének
felel6sségi rendjét;
e Szelevény Kozség Onkorményzata nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont
személyek, szervezetek feleldsségi rendjét;
o akdzbeszerzési eljards dokumentalasi rendjét;
o azeljaras sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy testiiletet.

I
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat hatilya kiterjed Szelevény Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormdényzat), valamint az Onkorményzat 4ltal alapitott koltségvetési szervek, mint
Ajénlatkéré, kiird (a tovabbiakban: Ajdnlatkéré) minden olyan

a) arubeszerzésére,

b) épitési beruhdzasara,

c) épitési koncesszibjéra,

d) szolgaltatds megrendelésére,

e) szolgaltatasi koncesszibjara,
amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az éves
koltségvetési térvényben meghatarozott kizbeszerzési értékhatarokat.

a) Az drubeszerzés olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és
birtokba vehetd ingé dolog tulajdonjoganak vagy haszndlatara, illetbleg hasznositasara
vonatkoz6 jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténé — megszerzése az ajanlatkérd
rész€rél. Az arubeszerzés magéban foglalja a beallitast és lizembehelyezést is.

b) Az épitési beruhdzas olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezd
valamelyik munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérol:

ba) a Kozbeszerzési t6rvény 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez
kapcsolédé munka kivitelezése vagy kivitelezése &s kiilén jogszabalyban meghatirozott
tervezése egyiitt;

bb) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egylitt;

bc) az ajanlatkérd 4ltal meghatdrozott kovetelményeknek megfeleld épitmény
barmilyen eszkozzel, illet6leg modon torténd kivitelezése.

c) A szolgiltatis-megrendelése — Arubeszerzésnek &s €pitési beruhdzasnak nem
mindsiilé — olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya kiilondsen valamely
tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérdl.

d) Az épitési koncesszi6 olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérd

ellenszolgaltatdsa az épitmény hasznositasi jogdnak meghatdrozott idére torténd
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atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgdltatdssal egyiitt, ahol a
hasznositashoz kapcsolodd kockazatokat teljes egészében vagy legaldbb jelentds részben
a nyertes ajanlattevé viseli.

€) A szolgaltatasi koncesszié olyan szolgaltatis-megrendelés, amelynek alapjan az
ajanlatkéré a szolgéltatds nyujtisanak jogat (hasznositasi jog) meghatérozott idére
atengedi, és ellenszolgaltatdsa a hasznositasi jog vagy e jog éatengedése pénzbeli
ellenszolgaltatassal egyiitt, ahol a hasznositashoz kapcsolédé kockazatokat teljes
egészében vagy legalabb jelentds részben a nyertes ajanlattev viseli.

Ha a szerz6dés t6bb — egymassal sziikségszeriien Osszefliggd — kozbeszerzési targyat
foglal magaban, a meghatdrozo értékdi kozbeszerzési targy szerint kell a szerzédést
mindsiteni. Szolgéltatds megrendelésének mindsiil az a szerzédés, amelynek a targya aru
beszerzése és szolgaltatds megrendelése, ha a szolgéltatas értéke meghaladja az drubeszerzés
értékét.

3.

Ha az Onkorményzat, a Kbt hatilya ald tartozé kozbeszerzéseinél nem jelen
szabalyzatban foglaltak szerint kivan eljarni azt az éves kozbeszerzési tervében koteles
jelezni. Ebben az esetben a kdzbeszerzési eljaras megkezdése el6tt kiteles meghatarozni
az adott eljardsra vonatkozdan a Kbt. 27.§ (1) bekezdésben foglaltakat.

Kozbeszerzési eljaras fajtai (az alkalmazando eljarasrend)

(1) Az uni6s értékhatarokat elérd vagy meghaladé értékii kozbeszerzésekre a Kbt. Masodik
Részét, az ezek alatti €s egyben a nemzeti értékhatérokat elérd értékii kozbeszerzésekre a Kbt.
Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt. masként rendelkezik.

(2) Az Ajénlatkérd a nemzeti eljarasrend hatdlya ald tartozé kozbeszerzések
megvaldsitasakor

a) aKbt. 117. §-ban meghatérozott esetben és médon szabadon kialakitott eljarast folytat
le,

vagy

b) a tdrvény Masodik Részében meghatirozott szabélyok szerint jar el a Kbt. 114-115.

§-ban foglalt eltérésekkel.

(3) A kozbeszerzési eljaras sordn nem lehet 4ttérni egyik eljarasi fajtar6l a méasikra.

(4) A kozbeszerzési eljéras fajtai: a) nyilt

b) meghivésos
¢) targyalésos eljaras
d) versenyparbeszéd

a) A nyiflt eljaras olyan, egy szakaszbdl 4ll6 kozbeszerzési eljaras, amelyben minden
¢rdekelt gazdasagi szerepld ajanlatot tehet. A nyilt eljards ajanlati felhivassal indul. A
nyilt eljardsban nem lehet targyalni.

b) A meghivasos eljiras olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljards, amelynek
elsé részvételi szakaszdban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezbnek a szerzédés
teljesitésére valo alkalmassagarél vagy alkalmatlansagarél dont. Az eljards mdasodik,
ajanlattételi szakaszaban csak az ajanlatkérd altal alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre
felhivott részvételre jelentkezdk tehetnek ajanlatot. Az eljarasban nem lehet targyalni.

¢) Térgyalasos eljirds sorin a helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkérd, az 4ltala
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kivélasztott egy vagy tobb ajanlattevével targyal a szerz6dés feltételeirdl.

d) Versemyparbeszéd sordn az Onkorményzat — a Kbt.-ben el6irtak szerint — a
kivalasztott részvételre jelentkezOkkel parbeszédet folytat a kozbeszerzés targyanak, a
szerzddés tipusanak és feltételeinek pontos meghatérozasa érdekében, majd ajanlatot keér.

IL. fejezet
Kozbeszerzési eljarasban résztvevé/bevont szervek, személyek és felelgsségiik

1. A Képviseld-testiilet

A Képviselb-testiillet gyakorolja az Onkorményzat, mint ajanlatkéré jogait és

kotelezettségeit. A Képviselb-testiilet nevében a Polgarmester jar el.

A kodzbeszerzések el6készitése és végrehajtasa soran a Képvisel6-testiilet feladata kiilonosen:

- A polgarmester javaslatara megvalasztja a legalabb 3 f&bél all6 Biralé Bizottsagot

— Jovéhagyja a Kozbeszerzési Szabalyzatot.

— Jbévéhagyja a k6zbeszerzési tervet €s az éves kdzbeszerzési statisztikai 6sszegzést.

— Kiils6 szakért6 céget bizhat meg az eljaras teljes, vagy részleges lefolytatésaval.

- domt az ajanlatok érvényességér6l valamint az ajanlattevék alkalmassédgar6l a
targyaldsos eljardsoknal Kbt. 89.§. (2) bekezdésében, meghatarozott esetekben,
amelyeknél a targyalasok megkezdése el6tt koteles az Ajanlatkérd donteni.

- dont az eljaras eredményérol,

A Képviselb-testiilet a kozbeszerzési eljards teljes egészében vagy részben torténd

lefolytatasaval, az eljaras lebonyolitdsdval megfeleld szakértelemmel rendelkez6 kiilsé

szervezetet, személyt is megbizhat. Ez esetben a megbizott kiils6 szervezet, személy felel6s
az 4ltala adott javaslat szakszerliségéért, t6rvényességéért. Kartéritési feleléssége a Ptk.
szabalyai szerinti, melyet megbizési szerz6désben kell rogziteni.

2. A jegyzé

— Koteles a kdzbeszerzési eljarasban az e szabalyzatban meghatérozott feladatok ellatdsara.

— Az éves koltségvetés elfogadasat kvetden eldkésziti a kdzbeszerzési tervet.

— Felelss a kozbeszerzési értékhatart meghaladd beszerzések fedezetének valds
rendelkezésre allaséért.

— Felelds a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtidsanak
megszervezéséért.

a telepiilésfejlesztési ligyintéz6 bevondsaval:

— A szakmai igények alapjan gondoskodik az ajanlati felhivas és dokumentécio
Osszeallitdsarol, elkészittetésérél és rendelkezésre allasarol, el6késziti a szerzOdést a
dokumentacioban megadott szerz6dés- tervezet alapjan, és gondoskodik annak az
ajaniati felhivasban meghatérozott idépontban térténd alairasarol.

— A szakmai igények alapjan gondoskodik az elbiralasi szempontok dsszeéllitasarol.

— Gondoskodik az eljarast megindité felhivas Kozbeszerzési Ertesitében, illetéleg az EU
Hivatalos Lapjédban torténé kozzétételérdl, gondoskodik a kozzététel dijanak
atutalésardl; hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos és hirdetmény kozzététele
nélkiili eljards esetén az ajanlati felhivasnak az ajanlattev6(k) részére t6rténé kozvetlen
megkiildésérol.

— Gondoskodik a Birdlé Bizottsag tagjainak Osszehivasardl és a teljes ajanlati felhivés
¢és dokumentécio rendelkezésre bocsatasarol.

— A jegyz6konyv készitésérdl, az érintetteknek valé megkiildésérél gondoskodik.

— Az ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor gondoskodik az Osszegzés elkészitésérdl és
az ajanlattevOk részére torténd megkiildésérol.
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— Az eljaras eredményérbl sz6lo tdjékoztatdt kozzétételre megkiildi a Kozbeszerzési
ErtesitSbe.

— Amennyiben a szerz6dés teljesitése soran szerzOdésmodositasra k;:riil sor,
tajékoztatdt készit, és gondoskodik annak hirdetmény utjan a Kozbeszerzési Ertesitdben
torténé kozzétételérol.

— Gondoskodik a Kbt. 31. § (1) bekezdésében meghatérozott adatok honlapon vald
kozzétételérol.

3. A Biralé Bizottsag
1) A Birals Bizottsag sziikség esetén — adott kdzbeszerzés jellegétdl fliggden, alkalomszertien
— tovabbi tagokkal egészithet6 ki.
A Biralé Bizottsagi tagoknak megfelel6 — a kozbeszerzés targya szerinti - jogi, pénziigyi,
miszaki szakértelemmel kell rendelkezniiik.
A Biral6 Bizottsag tagjai mellé lehetnek tovabbi vélasztott tagok is, akik a kozbeszerzés
targyat képez6 téma szerinti szakértelemmel birnak, mint segitok, illetve kodzbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd személy, FAKSZ segitsége is igénybe vehetd.
A kozbeszerzési eljards folyaman a Birdlé Bizottsagi iiléseken tandcskozdsi joggal vehet
részt a polgarmester és a Pénziigyi Bizottsag elnske.

2) A Biralé Bizottsag tagjai nyilatkoznak, hogy nem 4ll fenn veliik szemben a Kbt. 25. §.
szerinti sszeférhetetlenség és nyilatkoznak Ptk. szerint titoktartasrél (1. fiiggelék)

3) A Birald Bizottsag munkéjaval kapcsolatos tigyviteli munkak ellatdsat az dnkormdanyzati
hivatal tigyviteli feladatait ellaté személyek kotelesek segiteni a jegyz6 utasitdsa szerint.

4) Birélo6 Bizottsag feladatai:
— A Biralé Bizottsag az ajanlatokat kiértékeli.
— Sziikség esetén hianypotlast, felvildgositast vagy indoklast kér az ajanlattevéktsl.
— Az ajanlatokrol irdsbeli szakvéleményt, dontési javaslatot készit a dontést hozod
Keépviseli-testiilet részére az eljaras eredményérol.
A Birélé Bizottsdg munkajarol jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a
tagok indokoléssal ellatott Birdlati lapjai.

5) A Birdl$ Bizottsag alland6 tagjait a Képvisel-testiilet allapitja meg.

6) A Birdié Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha a tagok t&bb mint fele jelen van, déntéseit a
jelenlévé tagok egyszeri sz6tSbbséggel, név szerinti szavazéssal hozza. Minden allandé
tagnak egy szavazata van.

4. A Poigdrmester

-A Polgérmester képviseli az Ajanlatkérdt a kozbeszerzési eljaras soran.

- Az cljérast megindité hirdetmény jogszerliségét a polgarmester ellenjegyzésével igazolja.
Az eljarést megindité hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzésre,
illetéleg a kdzbeszerzési eljardsra vonatkozé szabélyokat. Az eljarast megindité hirdetmény
ellenjegyzése nélkiil a kzbeszerzési eljaras nem indithat6 meg.

- Ezen feladatokon tulmenden a polgérmester a kdzbeszerzési eljards soran ellatandd
fontosabb feladatait e szabalyzat az egyes eljarasi szakaszokndl rogziti.
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5. FELELOS AKKREDITALT KOKBESZRTZESI SZAKTANACSADO ( a
tovéabbiakban : FAKSZ)

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentécié elékészitésébe, illetéleg
a kozbeszerzési eljards tovabbi lefolytatasdba az Onkormanyzat a K6zbeszerzési hatdsag
altal vezetett névjegyzékben szerepld, Faksz-t vonhat be.

A FAKSZY koteles a kozbeszerzési szakértelmet biztositani. A FAKSZ-T tevékenységéért
ellenszolgaltatas illeti meg.

A FAKSZ, kozbeszerzési szakérté szakértelmével elOsegiti a kozbeszerzési eljaras e
térvénynek €s egy€b jogszabalyoknak megfeleld lefolytatdsat.

A Polgérmester a tanacsadét, szakértét bevonja killondsen a felhivas és a dokumentacio
elkészitésébe és javasolhatja bevonni a Biralé Bizottsagba is.

A kbdzbeszerzési tandcsadd, szakérté az Onkormdnyzat jegyzéjével munkamegosztdsban
dolgozhat.

Az ajanlatkérd koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonni

a.) A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél megvalésuld, valamint arubeszerzés
€s szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladé, épitési beruhazas
eseten az Otszazmillié forintot meghaladé értékli kdzbeszerzési eljarasba

b.) amennyiben az ajénlatkérd kozbeszerzési eljardsaval szemben jogorvoslati eljarés
indul

II1.
A kbzbeszerzési eljarisok kotelezd tervezési és Gsszegzési dokumentacioja

1. Kozbeszerzési terv (Kbt. 42.)
Az elézetes pénziigyi koltségvetési informacidk alapjén a Polgarmester egy naptari évre
elére javaslatot tesz a megval6sitandd Snkorményzati kozbeszerzések iitemezésére és
eljarés tipusaira.
A koltségvetés elfogaddsat kovetben a koltségvetési év elején — legkésdbb targyév
marcius 31. napjdig - a Képvisel§ testiilet jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet, mely
nyilvanos és 5 évig kell megdrizni.
A kbdzbesezerzési terv elkészitése elétt az ajanlatkéré indithat kozbeszerzési eljarast,
amelvet a tervben megfeleléen szerepeltetni kell.
A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utén az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.
A k&zbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz
képest mddositott kézbeszerzésekre vonatkozé eljarast is le lehet folytatni, ha az elére
nem léthatd okbdl eléallt kozbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az
esetekben a kozbeszerzési tervet moédositani kell az ilyen igény, vagy egyéb valtozas
felmert:iésekor, megadva a médositas indokat is.
A kézbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat (médositasait) az Onkorméanyzat
honlapjan k6zzé kell tenni. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre
vonatkozo kozbeszerzési terv honlapon térténé kozzétételéig kell elérhetbnek lennie.
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2. Eves statisztikai osszegezés (44/2015. (XI.2.)MVM rendelet 40 (1) .$)
Az Onkorményzat az éves beszerzéseirdl éves statisztikai 6sszegezést koteles késziteni,
majd tovébbitani a Kozbeszerzési Hatdsag részére legkésébb a tdrgyévet kovetd év
majus 31. napjaig.

Iv.
A kozbeszerzési eljaras

1. A k&zbeszerzés értékének meghatirozasa
A kdzbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért,
vagy kinalt (altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott, a Kbt. 16-20.§-okban foglaltakra
tekintettel megallapitott) teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: beesiilt
érték).

Egybe kell szamitani az egy épitési beruhdzas vagy ugyanazon kozvetlen cél
megvalésitasdra irdnyuld szolgaltatdsmegrendelést Az azonos vagy hasonlé felhasznélasra
szant zruk beszerzése részekre bontva, t6bb szerz6dés utjan valosul meg, a kozbeszerzés
becsiilt értékének meghatarozdsdhoz az Osszes rész értékét figyelembe kell venni.
Szolgéltatdas megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra irdnyultsag
vizsgalatakor az egyes szolgaltatdsok miiszaki és gazdasagi funkciondlis egységét kell
alapul venni

A kozbheszerzési értékhatirok

- az Eurépai Unié joga é&ltal meghatirozott koézbeszerzési értékhatarok (unids
értékhatarok)

- a koltségvetési térvényben nemzeti értékhatdrokként meghatdrozott kozbeszerzési
érickhatarok (nemzeti értékhatérok)

a Kozbeszerzési Hatosag altal kozzétételre keriilnek minden év elején a Kodzbeszerzési

Ertesit8ben, illetve azt az adott évi koltségvetési torvény allapitja meg.

2. A kézbeszerzési eljaras el6készitése, adminisztracié

(1) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacié elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljards mds szakaszéban az Ajanlatkéré nevében eljard,
illetéleg az eljardsba bevont személyeknek, illetSleg szervezeteknek megfelels — a
kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell
rendelkeznitik. A jegyzé gondoskodik a felhivas és az ajanlatkérési dokumentacié
elkészittetésérél és rendelkezésre 4lldsarél. Sziikség szerint a helyi 6nkorményzat
kozbeszerzési tanacsadd vagy kiilsé szervezet segitségét is igénybe veheti.

(2) Minden egyes kdzbeszerzési eljarast — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan ko6tott
szerz&des teljesitéséig terjedéen — irésban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakoridsa esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly szerint
elektronikusan dokumentalni kell. (Kbt. 46. § (1) bekezdés)

3) A; Ajénlatkérd jogait és kotelezettségeit a jelen szabédlyzatban meghatdrozott
szemeiyek, illetve az Ajanlatkéré altal megbizott személy vagy szervezet gyakoroljak.

(4) Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési

Ac'iatbé.zis'ban - amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valé kdzzététel nem lehetséges, a
sajat vagy a fenntartéja honlapjéan - kézzétenni
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a) a kézbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat az elfogadast kdvetéen haladéktalanul;
b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekézdése szerinti adatokat az eldzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerzédéseket a szerz6déskotést kvetben haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzdédéseket a szerzddéskotést kovetben
haladéktalanul;

e) a részvétell jelentkezések €s az ajanlatok elbiralasardl szold Osszegezést, a részvételre
jelentkez&kaek vagy az ajanlattevéknek valo megkiildéssel egyidejiileg;

f) a szerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast
megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indul6 eljarasok esetében felhivasra), a szerzddd
felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz8désszerli volt-e, a szerz6dés teljesitésének az
ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, tovabb4 az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a
kifizetett ellenszolgéltatds értékét a szerz6dés mindegyik fél - tdmogatisbol megvaldsuld
kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet - 4ltal tortént
teljesitését kovetd harminc napon beliil;

g) a kiilon jogszabéalyban meghatérozott éves statisztikai dsszegzést az ott eldirt hataridéig.

(2) Az (1) bekezdés szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra
hozatala tizleti titokra hivatkozassal nem tagadhat6 meg. Ettdl eltéréen amennyiben a felek az
ajanlatot a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossdgéra a 44. § alkalmazando.

(3) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti kdzbeszerzési tervnek honlapon torténé kozzététel
esetén a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig
kell elérhetének lennie.

(4) Az (1) bekezdés b) és f)-g) pontja szerinti adatot, informaciét, dokumentumot az
ajanlatkér8 honlapon torténé kozzététel esetén legaldbb a 46. § (2) bekezdésében
meghatérozott idtartamra koteles elérhetvé tenni.

(5) Az (1) bekezdés c)-d) pontja szerinti szerzédéseket az ajanlatkéré honlapon torténd
kozzététel esetén legaldbb a teljesitéstd] szamitott &t évig kételes elérhetévé tenni.

(6) Az (1) bekezdés f) pontja szerinti t4jékoztatist az egy évnél hosszabb vagy hatérozatlan
1d6re kotott szerzddés esetében a szerz8dés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

Az iratok megbrzéséért a jegyzdt, a hivatal koztisztvisel6it munkakori leirdsuknak
megfelelden terheli a felelésség. Beérkezd dokumentumokat az iratkezelési szabalyzatban
foglaltak szerint iktatni kell.

3. A kbzbeszerzési eljarasban résztvevé személyekre, szervezetekre vonatkozé
szabalvok

(1) A kb&zbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentaci6 elkészitése, az
ajanlatok értékelése sordn és az eljards mds szakaszaban az Ajanlatkérd nevében eljaro,
illetdleg az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek megfeleld - kozbeszerzés
targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.

(2) A Xépviselo-testillet a megvaldsitani kivant projekt figyelembevételével, jelen
szabalyzatban illetve kozbeszerzési térvényben meghatérozott szakértelemmel rendelkezé,
legalabb hiromtagu Biralé Bizottsdgot jels! ki. A Biralé Bizottsag irasbeli szakvéleményt
¢s dontési javaslatot készit az Ajanlatkérd nevében a kozbeszerzési eljérast lezard dontést
meghoz$ Képviselo-testiilet részére. A Biralé Bizottsagi munkéré]l jegyzékonyvet kell
késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokléassal ellatott biralati lapjai.

8/17



(3) Az Ajanlatkéré nevében az eljérast lezard dontést meghozd Képviseld-testiilet tagja
nem lehet a Birdlo Bizottsag tagja.

4. Osszeférhetetlenségi okok

(1) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatdsdban az
Onkorményzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan €s
targyilagos gyakorlasa barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban
részt vevd gazdasagi szereplével fenndllé mas kozos érdek miatt nem képes. (Kbt. 25 §
bekezdés)

(2) Az Ajanlatkérd nevében eljard és az 4ltala az eljardssal vagy annak elkészitésével
kapcsolatcs tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban kételes nyilatkozni arrol,
hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség.

5. Az eljsr4st megindit6 (hirdeté) hirdetmény, felhivas, dokumentacio

(1) A kozbeszerzési eljarast megindité felhivds a kozbeszerzési eljards egyes fajtdira
iranyadé szabdlyok szerint ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas vagy
kiilén jogszabélyban foglalt kdzvetlen részvételi felhivas.

(2) Az Ajanlatkér6 az ajanlati és részvételi felhivast kiilon jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti hirdetmény utjan kételes kzzétenni.

(3) Ha az Ajanlatkéré tamogatasra iranyuld igényt (palydzatot) nyujtott be, vagy fog
benyijtani, az eljarast megindithatja, az eljarast megindité felhivasban azonban fel kell
hivni az ajénlattevdk figyelmét erre a koriilményre, valamint a Kbt. 53. § (6) bekezdésében
foglaltakra.

(4) Az eljardst megindité felhivasban az A jéanlatkéré megadja a kozbeszerzés targyat és
mennyiségét.

(5) Az Ajanlatkér6 megvizsgalja beszerzését abbdl a szempontbdl, hogy a beszerzés
targyanak jellege lehet6vé teszi-e a koOzbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel
biztositazdt. Amennyiben a rész-ajanlat tételi lehetéség biztosithatd az eljarast meginditd
felhivéasbarn: lehetvé teszi a részajanlat-tételi lehetdséget.

(6) A kbzbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, felhivds végleges szovegét a
polgarmester hagyja jovd. A jovéhagyott szévegnek megfelelé hirdetmény, felhivas
kozzétételérsl, megkiildésérdl az Ajanlatkérs altal megbizott személy vagy szervezet
gondoskodik.

(7) Az Ajanlatkéré — a megfeleld ajanlattétel elfsegitése érdekében — dokumenticiét
készithet (2 Kbt.57. §-ban és 114. § (3) bekezdésében foglaltak esetén koteles késziteni). A
dokument4cié tartalmazza az ajanlat elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevdk részére
§zﬁkséges informéciokrol sz6l6 tdjékoztatist, valamint az ajanlat részeként benyujtando
igazolasek, nyilatkozatok jegyzékét. Epitési beruhazas esetében tartalmazza a kozbeszerzési
muszaki leirdst és az drazatlan koltségvetést is.

(2.3) Az Ajanlatkéré dltal megbizott személy vagy szervezet arrdl, hogy a dokumenticid az
ajanlattételi hatarid6 lejartaig rendelkezésre alljon.
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6. Az ajsnlatok benyujtdsa és bontasdra vonatkozé szabalyok

(1) Az ajénlatot és a részvételi jelentkezést irdsban és zartan, az ajanlati felhivasban
megadott cimre kozvetleniil vagy postai Uton kell benyujtani az ajanlattételi hatéridé
lejértaig.

(2) Az aisnlattevd részére — amennyiben ajanlatit személyesen nyuUjtja be — az ajanlat
atvételérs] elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel
idépontjat, az atvevd nevét és aldirasat, valamint annak elismerését, hogy az ajanlat
benytjtésa lezart, sértetlen boritékban tortént.

(3) A beérkezett ajanlatok boritékjan fel kell tiintetni a beérkezés idGpontjat, tovabba
rogziteni kell, hogy a boriték sértetleniil érkezett-e, valamint fel kell jegyezni az ajanlat
sorszaméi.

(4) Az ajanlatokat tartalmazé iratok felbontdsdt az ajanlattételi hataridé lejartanak
idépontjaban kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a hatarid6 lejartaig benyujtott
Osszes ajaniat felbontdsra nem keriil.

(5) Az ajénlatok felbontdsandl az Ajanlatkérd képviseletében a Birdlo Bizottsag, az
ajanlattevdk, valamint az 4ltaluk meghivott személyek, tovabba — a
cevene .. ... kOzbeszerzéshez  tamogatasban részesiilé ajanlatkéré esetében — a kiilon
jogszabéalyban meghatdrozott szervek képviseldi, valamint személyek lehetnek jelen.

(6) Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét,
lakohelyét), valamint azokat a f&bb, szamszer(sithet§ adatokat, amelyek a biralati
szempont {részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

(7) Az Ajénlatkéré Aaltal megbizott személy vagy szervezet képviseldje az ajanlatok
bontasanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontdsa el6tt kozvetleniil ismerteti a szerz6dés
teljesitéséhez rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet dsszegét.

(8) Az ajénlatok felbontaséarol és ismertetésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet a
bontéasté! szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az dsszes ajanlattevének.

(9) Az ajanlatok felbontasakor a jegyzOkényv készitésérél a jegyzd, illetbleg az
Onkorméanyzat altal megbizott személy vagy szervezet gondoskodik.

7. Hidnypoétldsra vonatkozo szabalyok

(1) Az Ajanlatkérd koteles az Gsszes ajanlattevd szdmadra, azonos feltételekkel biztositani a
hidnypétlés lehetéségét.

(2) A hignyok potlasa csak arra irdnyulhat, hogy az ajanlat vagy részvételi jelentkezés
megfeleljen az ajanlati, részvételi, illetve ajanlattételi felhivas, a dokumentacié vagy a
jogszabélyvok elbirasainak.

(3) A hiénypotlasra vagy a felvildgositds nyujtdsara szOolo felszdlitast az Ajanlatkérd

altal meghizott személy vagy szervezet a tobbi ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd
egyidejli értesitése mellett kozvetleniil koteles az ajanlattevék, illetve részvételre
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jelentkezdk részére megkiildeni, megjeldlve a hataridét, tovabba a hianypotlasi felhivasban a
pétlandé hianyokat.

(4) Az Ajinlatkérd altal megbizott személy vagy szervezet gondoskodik arr6l, hogy a
hidnypétlasi felhivas megkiildésre keriiljon az ajanlattevok részére.

8. Ajinlatok elbiraldsa, értékelése

(1) Az ajanlatok elbirdldsa sordn a Biralo Bizottsdgnak meg kell vizsgélnia, hogy az
ajanlatok megfelelnek-e az ajanlati felhivasban és a dokumentdcioban, valamint a
jogszabalvokban meghatérozott feltételeknek.

(2) A Biralo Bizottsag koteles megallapitani, hogy mely ajanlatok érvénytelenek,
illet6leg ver-e olyan ajanlattevd, akit az eljarasbol ki kell zarni.

(3) Az =zjanlati felhivasban eldirtaknak megfeleléen kell megitélni az ajénlattevd
szerz&dés teljesitésére valo alkalmassagat vagy alkalmatlansagat.

(4) Az érvényes ajanlatokat az ajanlati felhivdsban meghatérozott értékelési szempont
(Kbt.76. §) alapjan, valamint a Kbt. 76-78. §-okban foglaltakra tekintettel kell értékelni.

(5) A Birél6 Bizottsag koteles az ajanlatokat a lehetd legrévidebb idon beliil elbiralni.

(6) Az ajénlatok elbiraldsat a Birdlé Bizottsagi tagok végzik. A Birdld Bizottsagi tagok
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készitenek a dontést meghozo Képvisel-testiilet
részére.

9. Eredményhirdetésre vonatkozé szabalyok

(1) Az eljéréas nyertese az az Ajéanlattevd, aki az Ajanlatkérd részére az eljarast megindito
felhivésban és dokumenticioban meghatérozott feltételek alapjan, valamint a Kbt. 76. (2)
bekezdésében meghatarozott értékelési szempontok egyike szerint a legkedvezdbb érvényes
ajénlatot tette.

(2) Az Ajzanlatkérd éltal megbizott személy vagy szervezet koteles az Ajanlattevoket frasban
alkalmatiansaginak megallapitdsardl, valamint ezek részletes indokéardl a dontést kovetden
a lehet6 l=chamarabb, de legkés6bb hdrom munkanapon beliil.

(3) Az Ajénlatkéré 4ltal megbizott személy vagy szervezet az ajanlatok elbiralasanak
befejezésekor kiilon jogszabalyban meghatarozott mintédk szerint frasbeli 6sszegzést készit
az ajénlatokrol. Az irdsbeli 6sszegzést minden ajanlattevd részére egyidejiileg, telefaxon
vagy elekfronikus Gton megkiildi.

4) Az eljaras eredményérdl szol6 tajékoztatdt az Ajanlatkérd altal megbizott személy vagy
szervezet legkésdbb a szerz6déskotést, vagy ennek hidnyaban az eljaras eredménytelenné
nyilvanitisérél vagy a szerz8dés megkotésének megtagadasardl szold ajanlatkérdi dontést
kovets tiz munkanapon beliil megkiildi kézzétételre (Kbt. 37. § (2) bekezdés).

(5) A_:z. Osszegzes (és a tajékoztatd) megkiildésérdl az Ajénlatkérd 4ltal megbizott
személynek vagy szervezetnek kell gondoskodnia.
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10. Szerzdédések megkitése, teljesitése

a) Eredményes kozbeszerzési eljards alapjdn a szerzédést Onkormdnyzat esetén a
Polgéarmester, Onkormanyzat 4ltal 1étrehozott koltségvetési szerv esetén annak vezetbje
a nyertes szervezettel (személlyel) (Kbt. 131. §) irasban koéti meg a kozbeszerzési
eljarasban kozolt végleges feltételekkel, a szerzddéstervezet és az ajanlat tartalméanak
megfelelden. A szerz6désnek tartalmaznia kell — az eljards sordn alkalmazott értékelési
szempontra tekintettel —a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.
Amennyiben az eljards nyertese visszalép, akkor a szerzédéskotésre jogosult személy
jogosult 2z eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot  tevének
minbsitett szervezettel megkdtni a szerzédést, ha &t az ajanlatok elbiralasardl sz61é
irasbeli 6sszegezésben megjelolte.

b) E szahélyzat hatdlya al4d tartozd szervek, illetve személyek a nyertes szervezettel
(személlysl) [Kbt. 131. § (9) bekezdés] szemben csak abban az esetben mentesiilnek a
kozbeszerzési szerz6dés megkdtésének kotelezettsége alél, ha az ajanlatok elbiralasarol
52016 irdsbeli Gsszegezés megkiildését kovetden bedllott, ellendrzési korén kivil esd és
altala elére nem lathaté koériilmény miatt a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére nem
lenne képes, vagy ilyen koriilmény miatt a szerzédéstél valéd elallasnak vagy felmondasnak
lenne helye '

¢) A szzrzédés nyilvanos, annak tartalma kozérdekt adatnak mindstil.

d) Az Aidnlatkéré a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédést honlapjan a
megkotését kovetden koteles kozzétenni. A szerzédésnek a honlapon a teljesitéstél
szamitott &¢ évig folyamatosan elérhetének kell lennie.

11. A jogervoslati eljardssal kapcsolatos feladatok

(1) Az Onkormaényzat kdzbeszerzési eljarasat érintd, a Kozbeszerzési Dontébizottsag elétt
indult icgorvoslati eljarasrél a polgdrmester haladéktalanul, de legkésébb a tudomésra
jutdsatél szimitott 2 munkanapon beliil — irasbeli véleményének csatolasaval — koteles a
képviselé-testiilet tagjait t4jékoztatni. Ezen tilmenden is kételes a polgéarmester a Kbt. szerinti
hataridében valamennyi sziikséges eljarasi cselekményt megtenni (pl. a Kozbeszerzési
Dontébizotisag részére iratcsatolds, nyilatkozattétel, stb.)

2 Ha =2 Kozbeszerzési Dontébizottsig a jogorvoslati eljards eredményeként
megsemmisiti az eljarast lezar6 ajanlatkérsi dontést, a kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére
vonatkoz¢ — a Birdlé Bizottsag altal elékészitett és véleményezett — dontési javaslatot a
polgarmester terjeszti a képvisel8-testiilet elé.

(3) Az eljaréds tovabbi vitelére vonatkozé ajanlatkérdi dontést a képvisel6-testiilet hozza meg.

12/17



12. A k8zbeszerzési eljaras belsd ellenérzése

A kozbeszerzésekkel, illet6leg a kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos belsd ellenérzési
feladatok végzése soran a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott, a kozbeszerzési eljarasok
ellendrzésére vonatkozé elbirasok szerint kell eljarni.

A szabalyzat hatalya ald tartozé kozbeszerzések ellen6rzését a megbizott bels6 ellendr végzi.

Zaro rendelkezések

1.) Jelen szabélyzatban foglaltakat annak hatdlybalépését kovetden megkezdett
kdzbeszerzési eljarasokra a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. CXLIIL térvény, valamint annak
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabalyokkal (a tovabbiakban: vonatkozé jogszabalyok)
Osszhangban kell alkalmazni. Amennyiben jelen szabalyzatban foglaltak és a hatalyos
vonatkozé jogszabalyok kozott ellentmondds meriilne fel, ugy a hatdlyos vonatkozd
jogszabaiyok rendelkezései az iranyaddak.

2) Az Ajanlatkéré kozbeszerzési eljardsdban kozremiiksdd, résztvevd személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozé jogszabdlyok és a jelen szabalyzat elSirdsait
attanulmaényozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t8liik elvarhaté gondossaggal
eljarni.

3) Ezen szabdlyzat a Képviselé-testiilet jovahagyasat kovetben 1ép hatdlyba. Jelen
szabalyzat hatdlybalépésével egyidejiileg a 2012. 4prilis 26-4n hatalyba 1épett, a Képvisels-
testiilet 4ltal 13/2012.(IV.26.) hatarozatéval elfogadott Szelevény Kozség Kozbeszerzési
Eljarasi Szabalyzata hatdlyat veszti.

Szelevény, 2018. marcius 6.

} 50 ONgg /
[ e 2 / /{
L sefuasleedonadn 5& 3 cesshircnnsnanane
polgarmegter ‘79*%@ &*:j‘\ jegyzb

Zaradélc:

A Kozbeszerzési Szabélyzatot Szelevény Kozség Képvisels-testiilete ./ .Q.\.../2018.(III.6.)
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1. szamn fiiggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
Alulirott .. : COIEES e < 5 s wmmumim 15 5 2 i mnss § 5 Bomamise £ HEUERG 1 § ¥ SWESS 5
SZAZ. et aiiaiaaanas ), az Szelevény Kozség Onkorményzata (5476 Szelevény, Kossuth 1t
4) ajanlatkérd altal ”

targyl kozbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a 2015. CXLIIIL torvény.
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 25. §-dban foglalt kizar6 okok és Osszeférhetetlenségi

korilmények személyemmel kapcsolatban nem 4llnak fenn.

Egyben kotelezettséget véllalok arra, hogy a fenti targyu kozbeszerzési -eljarassal
kapcsolatban: tudomésomra jutott, a Ptk. 2:47. § meghatarozott, kozérdekii nyilvanos adatnak
nem mindsilé adatot tizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
tudomaésomira jutott adatokat, tényeket, titkot megdérzom, azt sem az eljaras befejezése elétt,

sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudoméséara nem hozom.

Tudoméssal birok az Gsszeférhetetlenség fenndlldsdnak és a titoktartasi kotelezettségem

megszegésének jogkovetkezményeirbl.

Jelen nyilatkozatomat a jogkovetkezmények ismeretében, minden befoly4stdl mentesen, sajat

kezlileg az alulirott helyen és napon irom al4.

alairds
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Biralati lap

targyu kozbeszerzési eljarashoz

2. szamu fiiggelék

A birilatot végezte:

Az ajanlattevd neve:

1. Formai és tartalmi biralat

Kovetelmé Formai Tartalmi
Ovetelmény értékelés értékelés
igen — nem igen — nem
igen — nem igen — nem
igen — nem igen — nem
A birilat eredménye: az ajanlat érvényes / érvénytelen.
Az érvénytelenség oka és indoka:
Az ajanlattevd neve:
1. Formai és tartalmi biralat
Formai Tartalmi
Kovetelmén r e o Dy
y ertékelés értékelés
igen — nem igen — nem
igen — nem igen — nem
igen — nem igen — nem

A birdlat eredménye: az ajanlat érvényes / érvénytelen.

Az érvénytelenség oka és indoka:

-------

--------------------------------------------
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2. A biralat szempontjai

a) a legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatas ;

Fentieket figyelembe véve nyertes ajanlattevé Az ajanlatban szereplé
neve, székhelye ' ellenszolgaltatas (Ft)

b) alegalacsonyabb koltség ajanlat
¢) legjobb ar- érték arany
(a megfelel6 alahtizando)

3. Ajanlati elemek értékelése az Gsszességében legeldnydsebb ajanlat, mint biralati szempont
esetén:

Ertékelés indokolasa:

Egyéb megjegvzés:

eeossesceccccovacocaosccuoe . o

Kelt: cicossnssiississsssnciesssnessmsasns

Biral6 alairasa
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