1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

A)Alulirott Fehér Eva Irén, a Hétszinvirdg Ovoda vezetdje jogi feleldsségem tudatdban
kijelentem, hogy az eléirdsoknak megfeleléen 2022. évben az ltalam vezetett koltségvetési
szervnél gondoskodtam

—a bels6 kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabdlyszert(i, eredményes, gazdasagos és
hatékony miik6désérol,

—a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlataba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételér6l, az alapité okiratban elbirt tevékenységek jogszabdlyban
meghatérozott kovetelményeknek megfelel6 ellatasarol,

—a rendelkezésre 4116 eldirdnyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasarol,

—a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

—a tervezési, beszamolasi, informdacidszolgéltatasi kotelezettségek teljesitésér6l, azok
teljességérol €s hitelességérol,

—a gazdalkodasi lehetéségek és a kitelezettségek dsszhangjarol,
—az intézményi szdmviteli rendrdl,

—olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossdgot nyujt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kdz0sségi szabalyoknak,

—arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal és
az azok elérését segité eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatérozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem,
a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elbirasainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkornvezet:
A)

A Szelevény Kozségi Onkormanyzat Hivataldban rendelkezésre all az érvényes
jogszabalyoknak megfeleléen a Hétszinvirdg Ovoda alapit6 okirata, tovabba rendelkezésre
all a Hétszinvirag Ovoda Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata.



B)
A Hétszinvirag Ovoda rendelkezik a jogszabalyokban el6irt szabalyzatokkal, igy:

7”7’

— a Szamviteli torvény altal el6irt Szamlarenddel, Bizonylati renddel, a Szémviteli
Politikdval, valamint annak keretében elkészitett Eszk6zok és Forrasok Leltarkészitési
és Leltdrozasi Szabalyzatival, Eszkézok és Forrasok FErtékelési Szabalyzatival,
Onkoltségszamitas rendjével, valamint Pénzkezelési Szabalyzattal.

- aKittv. 4ltal eldirt K6zszolgalati és Kozszolgalati - Adatvédelmi szabdlyzattal,
~ aKbt. Altal eldirt Kozbeszerzési Szabalyzattal,

~ akoziratokrol, a kozlevéltarrol és a magénlevéltarrdl szol6 térvény altal eldirt
Iratkezelési Szabalyzattal,

— adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal,

— akozérdekii adatok megismerésére iranyuld tevékenységek rendjét rogzitd
szabalyzattal,

— tlizvédelmi szabilyzattal,

— munkavédelmi szabalyzattal.
)

A belsé szabalyzatban rendezettek voltak a milikodéshez kapcsol6dé pénziigyi kihatdssal biro,
jogszabélyban nem szabalyozott kérdések kiilondsen az alabbiak tekintetében:

— tervezéssel, gazdalkodassal, ellen6rzési, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok
teljesitésével  kapcsolatos  eldirdasok  szabélyozdsa, kiilonds tekintettel a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlatdinak mddjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabélyaival,

— beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos eljarasrend kialakitasa,

— belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelési, lebonyolitasi, elszdmolasi szabalyai,
— gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje,

— vezetékes és radidtelefonok hasznéilata,

— kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.



D)

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 ellendrzési nyomvonalak kialakitésra és rogzitésre
kertiltek.

E)
Kialakit4sra keriilt a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje.
F)

Rendelkezésre 4ll a Belsd Ellen6rzési Kézikonyv, aktualizdlasa folyamatosan megtortént a
jogszabalyi el6irasoknak megfelelGen.

G)

Valamennyi munkavéllalé rendelkezik munkakdri leirdssal, amelyek alairasra keriiltek.

H)

Kialakitdsra keriilt a jogszabalyi kitelezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési rendszer.

A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése és megértése biztositott volt, a szervezeti
célok teljesitéséhez sziikséges er8forrdsok (huménerdforras, eszk6zok, informaci6 stb.)
rendelkezésre allt.

Kockazatkezelési rendszer:

Hétszinvirag Ovoda rendelkezik Kockézatkezelési Szabalyzattal és minden évben felmérésre
keril a tevékenységben, gazdalkoddsban rejlé kockéazatok felmérése, megallapitasa
(kockazatelemzési tabla).

A kockézatkezelési rendszer egyes elemeinek kialakitésa, szabalyozasa és mitkddése biztositott
volt (kockédzati tényez6k meghatdrozésa, kockazati események és azok bekdvetkezési
valoszinliségének és a hatdsok meghatdrozasa, elemzése, kockdzati tliréshatdr meghatdrozasa,
kockézatok rangsoroldsa - kockézati térkép elkészitése -).

A kockazatkezelés folyaman a kockézatelemzési tabla elkésziilt, amely matrix szémit4s alapjan
meghatédrozta a magas, kdzepes, illetve alacsony kockazati folyamatokat.

A kockézatfelmérés sordn elemzésre és meghatarozasra keriiltek a kockazatos folyamatok
hatasa és bekovetkezésének valdsziniisége.

Kontrolitevékenységek:

A kontrolltevékenységek részeként biztositott volt a folyamatba épitett, eldzetes, utélagos és
vezetdi ellendrzés.

— biztositott volt a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés a pénziigyi
dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozdsdban (ideértve a koltségvetési
tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a kifizetések, a timogatasokkal valo
elszamolés, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumai),



-+ — Dbiztositott volt a koltségvetési gazdalkodas az elézetes €s utdlagos pénziigyi ellenérzés,
a pénziigyi dontések szabalyszeriiségi szempontbdl torténd jovéhagyasa, illetve
ellenjegyzése sordn,

— biztositott volt a gazdasagi események elszdmoldsanak kontrollja (hatélyos
jogszabalyoknak megfelel6 konyvvezetés és beszamolas),

— biztositott volt a hivatal bels6 szabélyzataiban a felel6sségi korok meghatérozasaval az
engedé€lyezési, jovahagyasi és kontrolleljirdsok szabalyozdsa, és a beszdmolasi
eljarasok szabalyozésa.

Informiciés és kommunikéciés rendszer;

Az Onkorményzat kozzétette honlapjan a kézérdekdt adatokra vonatkozo tajékoztatési
kotelezettségét, mely tartalmazta a Hétszinvirdg Ovoda gazdélkodési adatokat, a szervezeti
felépitésre vonatkozé adatokat, az Gnkorményzat kéltségvetési rendeletét, beszamol6jat és
mellékleteit, stb.

A honlapon megjelenitésre keriilnek tovabba a kizbeszerzési eljarassal érintett szerzédések.

Nvomon kovetési rendszer (monitoring):

Az operativ tevékenységekt6l fliggetlen belsd ellendrzés kialakitdsirél és megfelels
miikodtetésérol az Onkormanyzat gondoskodott ugy, hogy a belsé ellendrzési feladat ellatasat
kiils6 cég altal biztositja.

A belso ellendrzés miik6déséhez sziikséges forrds biztositott volt.

------

ellenﬁrzéselcrol vezetett nyilvéantartas rendelkezésre allt a Bkr. 14. §-aban elon'tak szerint.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabalyi eléirdsok szerint a valdsagnak
megfelelden, atlathatéan, teljes kdrilen és pontosan titkrozik a széban forgo pénziigyi évre
vonatkozo kiaddsokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetbje eleget tett térgyevben esedékes
tovabbképzési kitelezettségének a belsd kontrollok témakdrében:
Igen.

Kelt: Szelevény, 2023.05.02.

“ “Fehér Eva Irén
“intézményvezetd
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