1. melléklet a 370/2011. (XII. 31. ) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott Kerekesné dr. Holl6 Helga, a Szelevény Kozségi Onkormanyzat vezetdje jogi
felelésségem tudataban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfelelden 2021. évben az
altalam vezetett kdltségvetési szervnél gondoskodtam

—a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabélyszerti, eredményes, gazdasagos és
hatékony miik6désér6l,

—a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszer(i
igénybevételér6l, az alapitd okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban
meghatérozott kovetelményeknek megfelels ellatasarol,

—a rendelkezésre 4116 el6iranyzatoknak a célnak megfelel6 felhasznalasarél,

—a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kdvetelményeinek érvényesitésérol,

—a tervezési, beszdmolisi, informéciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérdl és hitelességérél,

—a gazdalkodasi lehetéségek és a kotelezettségek Osszhangjarol,
—az intézményi szamviteli rendrél,

—olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossigot nyujt az eljarasok
Jogszerliségére &s szabalyszeriliségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

—arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és
az azok elérését segité eszkszokkel annak érdekében, hogy végre tudjik hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezet6i beszdmoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informéacidval rendelkeztem,
a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabilyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé el6irasainak az aldbbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkérnvezet:
A)

A Szelevény Kozségi (")nkorményzat Hivataldban rendelkezésre 4l az érvényes
jogszabalyoknak megfeleléen a Szelevény Kozségi Onkorményzat Szervezeti és Mitksdési
Szabalyzata.



B)

A Szelevény Kozségi Onkorméanyzat rendelkezik a jogszabélyokban eléirt szabalyzatokkal,
igy:

— a Szamviteli torvény 4ltal eldirt Szamlarenddel, Bizonylati renddel, a Szamviteli
Politikdval, valamint annak keretében elkészitett Eszk6z0k és Forrasok Leltarkészitési
¢s Leltarozdsi Szabalyzatdval, Eszkdzok és Forrdsok Ertékelési Szabélyzataval,
Onkoltségszamitas rendjével, valamint Pénzkezelési Szabalyzattal.

— aKittv. ltal eléirt Kozszolgalati és Kozszolgalati - Adatvédelmi szabalyzattal,
— aKbt. Altal eldirt Kszbeszerzési Szabalyzattal,

— akoziratokrdl, a kézlevéltarrol és a maganlevéltarrol szo16 torvény altal eldirt
Iratkezelési Szabalyzattal,

— adatvédelmi és adatbiztonséagi szabalyzattal,

— akoézérdekli adatok megismerésére iranyuld tevékenységek rendjét rogzitd
szabélyzattal,

— tlizvédelmi szabélyzattal,

— munkavédelmi szabalyzattal.
O

A bels6 szabélyzatban rendezettek voltak a mikédéshez kapcsol6dé pénziigyi kihatéssal bird,
jogszabalyban nem szabélyozott kérdések kiilondsen az alabbiak tekintetében:

— tervezéssel, gazdilkodéssal, ellenérzési, adatszolgéltatasi és beszamolési feladatok
teljesitésével  kapcsolatos  eléirasok szabdlyozasa, kiilénds tekintettel a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlatdnak modjaval, eljarasi és dokumentaciés részletszabalyaival,

— beszerzések lebonyolitaséval kapcsolatos eljarasrend kialakitasa,

— belfoldi és kiilfoldi kikﬁl&etések elrendelési, lebonyolitasi, elszamolasi szabdlyai,
— gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatdnak rendje,

— vezetékes és radibtelefonok hasznalata,

— kozérdekl adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen
kozzéteendd adatok nyilvanosséagra hozatalanak rendje.



D)

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak kialakitasra és rogzitésre
keriiltek.

E)
Kialakitésra keriilt a szabalytalansagok kezelésének eljérasrendje.

F)

Rendelkezésre all a Bels6 Ellen6rzési Kézikdnyv, aktualizaldsa folyamatosan megtértént a
jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen.

G)

Valamennyi munkavallal6 rendelkezik munkakori leirassal, amelyek alairasra keriiltek.

H)

Kialakitésra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelels teljesitmény-értékelési rendszer.

A fenti dokumentumok érintettek 4ltali megismerése és megértése biztositott volt, a szervezeti
célok teljesitéséhez sziikséges erdforrasok (huménerdforrds, eszkozok, informacié stb.)
rendelkezésre allt.

Kockazatkezelési rendszer:

Szelevény Kozség Onkorményzata rendelkezik Kockazatkezelési Szabélyzattal és minden
évben felmérésre keriil a tevékenységben, gazdalkodasban rejlé kockazatok felmérése,
megallapitdsa (kock4zatelemzési tabla).

A kockézatkezelési rendszer egyes elemeinek kialakitdsa, szabélyozésa és miik6dése biztositott
volt (kockéazati tényezdk meghatdrozasa, kockézati események és azok bekdvetkezési
valészinliségének és a hatdsok meghatérozasa, elemzése, kockazati tiiréshatar meghatarozasa,
kockéazatok rangsorolasa - kockazati térkép elkészitése -).

A kockézatkezelés folyamén a kockazatelemzési t4bla elkésziilt, amely métrix szamitas alapjan
meghatérozta a magas, kdzepes, illetve alacsony kockazati folyamatokat.

A kockazatfelmérés soran elemzésre és meghatérozasra keriiltek a kockézatos folyamatok
hatésa és bekévetkezésének valo6szinlisége.

Kontrolitevékenységek:

A kontrolltevékenységek részeként biztositott volt a folyamatba épitett, el3zetes, utdlagos és
vezet6i ellendrzés.

— biztositott volt a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés a pénziigyi
dontések dokumentumainak elkészitése vonatkoziséban (ideértve a koltségvetési
tervezeés, a kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a timogatasokkal valé
elszémolds, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumai),



— biztositott volt a kdltségvetési gazdalkodas az eldzetes ¢s utdlagos pénziigyi ellenbrzés,
a pénziigyi dontések szabalyszerdiségi szempontbdl t6rténé j6vahagydsa, illetve
ellenjegyzése soran,

— biztositott volt a gazdaséagi események elszdmolasanak kontrollja (hatdlyos
jogszabalyoknak megfelelé kényvvezetés és beszamolas),

— biztositott volt a hivatal belsé szabélyzataiban a felel6sségi korok meghatdrozasival az
engedélyezési, jovahagyssi és kontrolleljarasok szabalyozésa, és a beszdmolasi
eljarasok szabélyozasa.

Informaciés és kommuniksciés rendszer:

Az (")nkorményzat kozzétette honlapjan a kozérdekdi adatokra vonatkozé tajékoztatasi
kotelezettségét, mely tartalmazta a gazdélkodasi adatokat, a szervezeti felépitésre vonatkozo
adatokat, az 6nkorményzat koltségvetési rendeletét, beszamol6jat és mellékleteit, stb.

A honlapon megjelenitésre keriilnek tovabba a kdzbeszerzési eljarassal érintett szerzédések.

Nvomon kévetési rendszer (monitoring):

Az operativ tevekenységekt6l fliggetlen belsé  ellenbrzés kialakitdsarél és megfeleld
mikddtetésérél az Onkormanyzat gondoskodott ugy, hogy a belsé ellendrzési feladat ellatisat
kiilsé cég altal biztositja.

A belsé ellendrzés miikodéséhez sziikséges forrds biztositott volt.

Az énkorményzat gondoskodott a kiilsé ellenérzések koordinaciGjardl, valamint a kiilsé
ellendrzésekrél vezetett nyilvéntartés rendelkezésre allt a Bkr. 14. §-aban eldirtak szerint.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolék a jogszabalyi eléirdsok szerint a valdsagnak
megfelelden, 4tlathatoan, teljes kortien és pontosan titkrdzik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo6 kiad4dsokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetGje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében:
Igen.

Kelt: Szelevény, 2022. 05. 19.
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1. melléklet a 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

A)Alulirott Fehér Eva Irén, a Hétszinvirdg Ovoda vezetbje jogi feleldsségem tudataban
kijelentem, hogy az el6irasoknak megfeleléen 2021. évben az &ltalam vezetett koltségvetési
szervnél gondoskodtam

—a bels6 kontrollrendszer kialakitdsarol, valamint szabalyszerti, eredményes, gazdasigos és
hatékony miikddésérél,

—a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszer(i
igénybevételérdl, az alapitdé okiratban eléirt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kdvetelményeknek megfelel$ ellatasarol,

—a rendelkezésre all6 eldiranyzatoknak a célnak megfelels felhasznalasarol,

—a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

—a tervezesi, beszdmoldsi, informéciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl €s hitelességérél,

—a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Osszhangjarol,
—az intézményi szdmviteli rendr6l,

—olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nynjt az eljarasok
jogszerliségére és szabélyszertiségére vonatkozdan, biztositia az elszAmoltathatésagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabélyoknak,

—arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkdzokkel annak ¢rdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatdrozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél
a vezetdi beszamoltatés rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem,
a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé eléirisainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A)

A Szelevény Kozségi anorményzat Hivataldban rendelkezésre 4ll az érvényes
jogszabalyoknak megfeleléen a Hétszinvirdg Ovoda alapit6 okirata, tovabba rendelkezésre
all a Hétszinvirdg Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.



B)

A Hétszinvirag Ovoda rendelkezik a jogszabalyokban eléirt szabalyzatokkal, igy:

— a Szamviteli torvény altal el8irt Szémlarenddel, Bizonylati renddel, a Szamviteli
Politikdval, valamint annak keretében elkészitett Eszk$z5k és Forrasok Leltarkészitési

¢s Leltarozasi Szabélyzatéval, Eszkézok és Forrasok Ertékelési Szabalyzatdval,
Onkoéltségszamitas rendjével, valamint Pénzkezelési Szabalyzattal.

— aKitv. altal elirt Kézszolgalati és Kézszolgélati - Adatvédelmi szabélyzattal,
— aKbt. Altal eldirt Kézbeszerzési Szabalyzattal,

— akdoziratokrol, a kézlevéltarrdl és a maganlevéltarré] sz616 torvény 4ltal elbirt
Iratkezelési Szabalyzattal,

— adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal,

— akdzérdekii adatok megismerésére iranyuld tevékenységek rendjét rogzitd
szabalyzattal,

— tlzvédelmi szabilyzattal,

— munkavédelmi szabalyzattal.
0

A belsé szabélyzatban rendezettek voltak a miikédéshez kapcsolod6 pénziigyi kihatassal bird,
jogszabalyban nem szabélyozott kérdések killéndsen az alibbiak tekintetében:

— tervezéssel, gazdalkodassal, ellen6rzési, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok
teljesitésével  kapcsolatos  eldirasok szabalyozasa, kiilonds tekintettel a
kotelezettségvéllalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlatanak modjaval, eljarasi és dokumentacids részletszabalyaival,

— beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrend kialakitasa,

— belf6ldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelési, lebonyolitasi, elszdmolasi szabélyai,
— gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatinak rendje,

— vezetekes €s radibtelefonok hasznélata,

— kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabb4 a kotelez6en
kdzzéteendd adatok nyilvéanossigra hozatalanak rendje.



D)

A jogszabilyi kételezettségeknek megfeleld ellenérzési nyomvonalak kialakitasra és rogzitésre
keriiltek.

E)

Kialakitdsra keriilt a szabélytalansdgok kezelésének eljarasrendje.

F)

Rendelkezésre 4ll a Bels6 Ellendrzési Kézikényv, aktualizélasa folyamatosan megtortént a
jogszabilyi el8irasoknak megfeleléen.

G)

Valamennyi munkavallal6 rendelkezik munkakori leirassal, amelyek alairasra keriiltek.

H)
Kialakitésra kerillt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelels telj esitmény-értékelési rendszer.

A fenti dokumentumok érintettek 4ltali megismerése és megértése biztositott volt, a szervezeti
célok teljesitéséhez szitkséges eréforrasok (huménerdforras, eszkdzok, informacié stb.)
rendelkezésre 4llt.

Kockazatkezelési rendszer:

Hétszinvirag Ovoda rendelkezik Kockéazatkezelési Szabalyzattal és minden évben felmérésre
keriil a tevékenységben, gazddlkodasban rejlé  kockazatok felmérése, megallapitasa
(kockazatelemzési tabla).

A kockézatkezelési rendszer egyes elemeinek kialakitasa, szabélyozésa és miikdése biztositott
volt (kockdzati tényez6k meghatirozasa, kockizati események és azok bekdvetkezési
valsziniiségének és a hatdsok meghatarozasa, elemzése, kockézati tiiréshatér meghatdrozésa,
kockazatok rangsorolésa - kockézati térkép elkészitése -).

A kockazatkezelés folyamén a kockézatelemzési tabla elkésziilt, amely métrix szdmitas alapjén
meghatérozta a magas, kdzepes, illetve alacsony kockézatu folyamatokat.

A kockazatfelmérés sordn elemzésre és meghatarozéasra keriiltek a kockazatos folyamatok
hatasa és bekovetkezésének valésziniisége.

Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenységek részeként biztositott volt a folyamatba épitett, el6zetes, utolagos és
vezetdi ellenbrzés.

— biztositott volt a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés a pénziigyi
dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozdsiban (ideértve a koltségvetési
tervezeés, a kotelezettségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések, a timogatasokkal valé
elszdmolés, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumai),



— biztositott volt a koltségvetési gazdalkodés az eldzetes és utélagos pénziigyi ellendrzés,
a penziigyi dontések szabélyszer(iségi szempontbol torténd jovéhagyésa, illetve
ellenjegyzése soran,

— Dbiztositott volt a gazdasagi események elszamoldsanak kontrollja (hatélyos
Jogszabalyoknak megfelelé kényvvezetés és beszdmolas),

— biztositott volt a hivatal belsé szabalyzataiban a feleldsségi korok meghatarozasaval az
engedélyezési, jovahagyssi és kontrolleljarasok szabalyozdsa, és a beszamolési
eljarasok szabélyozasa.

Informaciés és kommunikiciés rendszer:

Az Onkonnényzat kdzzétette honlapjan a kozérdekii adatokra vonatkozd tajékoztatasi
kotelezettségét, mely tartalmazta a Hétszinvirag Ovoda gazdalkodasi adatokat, a szervezeti
felépitésre vonatkozé adatokat, az onkorményzat koltségvetési rendeletét, beszamolojat és
mellékleteit, stb.

A honlapon megjelenitésre keriilnek tovabba a kozbeszerzési eljarassal érintett szerzédések.

Nvomon kévetési rendszer (monitoring):
ANyomon

Az operativ tevékenységekt6l fiiggetlen belsé ellendrzés kialakitdsardl és megfelel6
miikddtetésérél az Onkorméanyzat gondoskodott ugy, hogy a bels ellenérzési feladat ellatasat
kiils6 cég altal biztositja.

A belsé ellen6rzés mitkodéséhez sziikséges forras biztositott volt.

Az (3nkorményzat gondoskodott a kiilsé ellen6rzések koordinacidjarél, valamint a kiilso
ellendrzésekrdl vezetett nyilvantartas rendelkezésre 4llt a Bkr. 14. §-aban eléirtak szerint.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolék a jogszabalyi elbirdsok szerint a valdsagnak
megfeleléen, atlathatéan, teljes korlien és pontosan tiikrézik a széban forgé pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetGje eleget tett tirgyévben esedékes
tovabbképzési kitelezettségének a belsé kontrollok témakorében:
Igen.

Kelt: Szelevény, 2022. 05. 19.
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