Szelevény Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
..../2019.(1X.24.) 6nkormanyzati rendelete
A képviselo — testiilet és szervei Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarol szolo
9/2007.(VI1.06.) rendeletének modositasarol és annak egységes szerkezetbe
foglalasarol szolé 13/2012.(IX.18.) szamu 6nkormanyzati rendelet
modositasarol

Szelevény Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete Magyarorszag Alaptdrvénye 32. cikk
(1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkérében eljarva, Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan a kovetkezdket rendeli el:

1. §
Szelevény Kozségi Onkorméanyzat Képviseld — testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szolé 9/2007.(VIL06.) rendeletének modositasarél és annak egységes
szerkezetbe foglalasarol szo16 13/2012.(1X.18.) szamu 6nkormanyzati rendelete (tovabbiakban:

R.) kiegésziil jelen rendelet 1. szamu mellékletével, mely az egységes szerkezetii Szervezeti és
Miikddeési Szabalyzataba 9. mellékletként épiil be.

2. §

A R. kiegésziil jelen rendelet 1. szdmu fliggelékével.

3. §
A R. kiegésziil jelen rendelet 2. szamu fiiggelékével.
4. §

A R. kiegésziil jelen rendelet 3. szamu fliggelékével.

5§

Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba és az azt kovet6 napon hatalyat veszti.

Kerekesné dr. Hollo Helga Czucziné Keresztes Anita
polgarmester jegyzo
Kihirdetve:

2019. szeptember 19. napjan 9:00 6rakor

Czucziné Keresztes Anita
jegyz0



1. melléklet

9. melléklet

Szelevény Kozségi Onkormanyzat intézményei:

Sorszam Megnevezés

1.

Hétszinvirag Ovoda

Intézmény cime
5476 Szelevény, Kossuth L. 1t 8.

Szelevény Kozségi Onkormanyzat székhelyén Kiviili feladat-ellatasi helyei:

Sorszam Megnevezés

1.

NoOA~wiN

Orvosi rendeld

Védonodi Szolgalat

Miivelddési Haz és Konyvtar
Miivelddési Haz Halesz
Szocialis Alapellatés
Koztemetd

Rekultivalt hulladéklerakoé telep

Feladat-ellatasi hely cime

5476 Szelevény, Kossuth ut 49.
5476 Szelevény, Kossuth ut 49.
5476 Szelevény, Kossuth ut 71.
5476 Szelevény, Halesz 42.

5476 Szelevény, Kossuth ut 4.

5476 Szelevény, Rékocezi ut 15 hrsz.
5476 Alkotmany ut



1. fiiggelék

Miivel6dési haz és konyvtar miikodési rendje

1.§

(1) A rendelkezés célja, hogy rogzitse a miivelodési haz és konyvtar adatit és szervezeti
felépitését, mikddési szabalyait, a munkavallalok feladatait és jogkorét.

(2) A miivel6dési haz és konyvtar szamara a vonatkozo jogszabalyokban, testiileti dontésekben
megfogalmazott feladat- és hataskori szervezeti és mitkodési elbirasokat a jelen Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataban foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

(3) A hatalya kiterjed az alapszolgaltatas dolgozodira, a alapszolgaltatasban dolgozo szakmai
csoportokra, valamint a miivelddési haz €s kdnyvtar szolgaltatasait igénybe vevokre.

2.§

(1) A miivelddési haz és konyvtar fenntartdja Szelevény Kozségi Onkormanyzata. Az
alapszolgaltatas 733261 torzskonyvi azonositd szamt torzskonyvi nyilvantartas szerint
szakfeladaton miikodik.

(2) A miivel6dési haz és konyvtar szolgaltatas mikodési helye:

a) Mivel6dési Haz és Konyvtar (5476 Szelevény, Kossuth at 71.)
b) Mivelédési Haz Halesz (5476 Szelevény, Halesz 42.)

(3) A kozmiivelddési tevékenység teriilete Szelevény Kozség kozigazgatasi teriilete (Halesz és
Paloci-puszta nevii kiiltertilet is)

(4) Alaptevékenysége: (tevékenységi kore)

a) 082042 Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartasa
b) 082092 Kozmiivelddés — hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozésa
c) 082094 Kozmiivelddés — kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

(5) A szolgaltatd mikodésének kezdete: 1990.09.30.
(6) A miikodési engedély hatalya: hatarozatlan
3.8

(1) Az Onkorméanyzat a helyi kozmiivel6édési tevékenység tamogatdsat a helyi tarsadalom
miivelddési érdekeinek és kulturalis sziikségleteinek figyelembevételével a helyi lehetdségek
és sajatossagok alapjan:

a) amuzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrél szolo
1997. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Kultv.) 76. § (3) bekezdés szerinti
kozmiivelddési alapszolgaltatasok megszervezésével, és

b) a helyi kdzmiivel6dési tevékenység pénziigyi tiamogatasaval és

c) kozmiivelddés helyi lakossagi képviselete révén biztositja.

(2) A konyvtari szolgaltatd hely miikodtetése a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Verseghy
Ferenc Konyvtarral kotott szerzodés keretében torténik.



(1) A kozmivel6dési alapszolgaltatasok szervesen kapcsolodnak egymashoz, koztik

4.8

alarendeltségi viszony nincs.

(2) A kozmiivelédési alapszolgaltatast végzo beosztasa, szakképzettsége, alkalmazas modja:

Név beosztas szakképzettség alkalmazas modja
Szvobodané Biro kulturalis szervezo és kozgazdasz, teljes munkaid6
Ildiko konyvtaros kézmiivelodési
szakember

(3) A szolgaltatds dolgozoi felett a munkaltatdéi jogokat — a kinevezés, a munkaviszony
megsziintetése ¢€s fegyelmi jogkdr — a polgarmester gyakorolja.

(4) A kozmiivelédési alapszolgaltatasokat Szelevény kozség mindenkori polgarmestere
iranyitja. Az alapszolgaltatas dolgozoi felett a munkaltatoi jogokat (ide értve a szabadsag
engedélyezését) Szelevény kdzség mindenkori polgarmestere gyakorolja.

(5) A munkaidd beosztasara a kozalkalmazottak jogallasardl szo6ld tobbszordsen modositott
1992. évi XXXIII. Tv. Eldirasai az irdnyaddak. A heti munkaidd: 40 6ra

(6) A dolgozd évi rendes szabadsaganak mértéke a kozalkalmazottak jogallasardl szolo
tobbszordsen modositott 1992. évi XXXIII. Tv. elbirasai az iranyadodak.

(7) A dolgozok részletes munkakorét €s a helyettesités rendjét a munkakori leirdsok
tartalmazzak.

(8) A tovabbképzési kotelezettségeket részletesen a tovabbképzési terv tartalmazza.

(9) Az alapszolgaltatasban dolgozok tevékenységiiket a vonatkozd torvényi eldirasoknak, a
szakmai etikai kodex normadinak, az éves munkatervének, valamint a jelen szabalyzatban
foglaltak betartasaval koteles végezni.

(10) A szolgaltatas miikodési rendje:

Munkanap Nyitvatartasi és
tigyfélfogadasi idd
Hétfo 9:00 —12:00 h 12:30—17:00 h
Kedd 9:00—12:00 h 12:30—17:00 h
Szerda 9:00 —12:00 h 12:30 —17:00 h
Csiitortok 10:00 —12:00 h | 12:30-—18:00 h
Péntek 9:00—12:00 h 12:30—17:00 h

(11) A szolgaltatasra a kovetkezd szabalyzatok vonatkoznak Szelevény Kozségi Onkormanyzat
szabalyzataiba beépiilve: Pénzkezelési szabdlyzat, Leltarozasi és selejtezési szabalyzat,
Munkavédelmi szabdlyzat, Tlizvédelmi szabalyzat, Iratkezelési szabélyzat, Munka-, védéruha
szabalyzat, Vagyonvédelmi szabdlyzatok, Szamviteli szabalyzat

(12) A szolgéltatasra vonatkozé rendelkezések az 1993. évi IIl. torvény, az 1/2000 (1.7. )
SZCSM rendelet valamint a szakmai program alapjan késziilt.



2. fiiggelék
Hazi segitségnyujtas, a szocialis étkeztetés és a tanyagondnoki szolgaltatas

1.§

(1) A rendelkezés célja, hogy rogzitse a hdzi segitségnyujtds és a szocialis étkeztetés
szolgaltatas adatait és szervezeti felépitését, miikodési szabalyait, a munkavallalok feladatait és
jogkorét.

(2) A szolgéltatd szamara a vonatkoz6 jogszabalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott
feladat- és hataskori szervezeti és miikodési elirasokat a jelen Szervezeti és Miilkodési
Szabalyzataban foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

(3) A hatalya kiterjed a szolgaltatas dolgozoira, a szolgaltatdsban dolgoz6 szakmai csoportokra,
valamint a szolgaltat6 szolgaltatasait igénybe vevokre.

2.§

(1) A szolgaltatas fenntartdja Szelevény Kozségi Onkorményzat, a szolgaltatis a 702/2011.
szamu Alapité okirat szerint szakfeladaton miikodik.

(2) A szocialis alapellatas keretiben mikodé hazi segitségnyujtas, szocialis étkeztetés,
tanyagondnoki szolgaltatas szolgaltatasi helye: 5476 Szelevény Kossuth L. ut 4.

(3) A szolgaltatas ellatasi teriilete: Szelevény Kozség kozigazgatasi teriilete
(4) Szolgaltatasok:
- Szocialis étkeztetés: 8899211
- Hazi segitségnyujtas: 8899211
- Falu, tanyagondnoki szolgaltatas: 8899281
(5) Hazi segitségnyujtasban ellathatd személyek szama: 16 £6
(6) A szolgaltatd miikodésének kezdete: 1990
(7) A miikodési engedély hatalya: hatarozatlan
3.8

(1) Az étkeztetés célja a szolgaltatast igénybe vevOk részére napi egyszeri meleg étel, ebéd
biztositasa.

(2) A hazi segitségnyujtds célja az igénybe vevd 0Onallo életvitelének fenntartdsat -
sziikségleteinek megfelelden - lakasan, lakokornyezetében biztositani. A hazi gondoz6 feladatai
ellatasa soran segitséget nyljt ahhoz, hogy az ellatast igénybe vevo fizikai, mentélis, szocialis
sziikséglete sajat kornyezetében, életkordnak, élethelyzetének és egészségi éllapotanak
megfelelden, meglévo képességeinek fenntartdsaval, felhasznéldsaval, fejlesztésével biztositott
legyen.

(3) A tanyagondnoki rendszer célja elsGsorban a kiilteriileti, valamint a tanyasi lakott helyek
intézményi hatranyainak enyhitése, az alapvetd sziikségletek kielégitését segitd



szolgaltatdsokhoz, kozszolgaltatasokhoz, egyes alapellatasokhoz vald hozzajutas biztositasa, az
elszigeteltség feloldasa.

4.§

(1) A szolgaltato altal nyujtott szolgaltatdsok szervesen kapcsolodnak egymdshoz, koztiik
alarendeltségi viszony nincs.

(2) A szolgaltatas abrajat, a szakdolgozdi létszam adatait, beosztast, szakképzettséget,
alkalmazas modjat a 3. szamu fiiggelék tartalmazza.

(3) A szolgaltatds dolgozoi felett a munkaltatéi jogokat — a kinevezés, a munkaviszony
megsziintetése €s fegyelmi jogkdr — a polgarmester gyakorolja.

(4) A hazi segitségnyujtas és szocialis étkeztetés szakfeladaton mitkodo szolgaltatast Szelevény
kozség mindenkori polgdrmestere iranyitja. A szolgaltatas dolgozoi felett a munkaltatoi jogokat
(ide értve a szabadsag engedélyezését) Szelevény kozség mindenkori polgarmestere
gyakorolja.

(5) A munkaidd beosztasara a kozalkalmazottak jogallasardl szold tobbszordsen modositott
1992. évi XXXIII. tv. El6irasai az irdnyadoak. A heti munkaidé: 40 6ra

(6) A dolgozd évi rendes szabadsaganak mértéke a kozalkalmazottak jogallasardl szolo
tobbszordsen modositott 1992. évi XXXIIL. tv. eldirdsai az iranyadoak.

(7) A dolgozok részletes munkakorét €s a helyettesités rendjét a munkakori leirasok
tartalmazzak.

(8) A tovabbképzési kotelezettségeket részletesen a tovabbképzési terv tartalmazza.

(9) A szolgaltatasban dolgozok tevékenységiiket a vonatkozé torvényi eldirdsoknak, a szakmai
etikai kodex normainak, a szolgaltatas szakmai programjaban, valamint a jelen szabalyzatban
foglaltak betartasaval koteles végezni.

(10) A szolgaltatas miikodési rendje:

Munkanap Nyitvatartasi és
tigyfélfogadasi idd
Hétfo 7:30—12:00 h 12:30 — 16:00 h
Kedd 7:30—12:00 h 12:30 — 16:00 h
Szerda 7:30—12:00 h 12:30 — 16:00 h
Csiitortok 7:30—12:00 h 12:30 — 16:00 h
Péntek 7:30—13:30 h

(11) A szolgéltatasra a kdvetkezd szabalyzatok vonatkoznak Szelevény Kozségi Onkorméanyzat
szabalyzataiba beépiilve: Pénzkezelési szabalyzat, Leltarozasi és selejtezési szabalyzat,
Munkavédelmi szabalyzat, Tlizvédelmi szabalyzat, Iratkezelési szabalyzat, Munka-, védéruha
szabalyzat, Vagyonvédelmi szabalyzatok, Szamviteli szabalyzat

(12) A szolgaltatasra vonatkozo rendelkezések az 1993. évi III. térvény, az 1/2000 (L.7. )
SZCSM rendelet valamint a szakmai program alapjan késziilt.



3. fiiggelék

Hazi segitségnvuitas, szocialis étkeztetés, tanyagondnoki szolgaltatas

Szelevény Kozségi Onkorményzat

T

Tanyagondnoki szolgéltatas

fenntartd

L !

Szocialis étkeztetés

Hazi segitségnyujtas

Szakdolgozoi 1étszam: 1 f6 szocialis étkezésért felelds, szakképesitése szoc. gond. és szervezd
2 16 szoc. gondozo, szakképesitése megfeleld, 1 f6 tanyagondnok, szakképesitése megfeleld,
A dolgozok rendelkeznek névre sz616 munkakdri leirassal.

Az hazi segitségnyljtasban a foglalkoztatottakat az alabbi tdblazat mutatja

Név beosztas szakképzettség alkalmazas moédja
Sandorfi Janosné szocialis gondozo és szocialis gondozo és teljes munkaido
Dényi Klara apolo apolo
Balla Jozsefné szocialis gondoz6 és szocialis gondoz6 és teljes munkaid6
Sziladi Klara apolo apolo
Acsai Jozsefné szocialis gondoz6 és szocialis gondozo6 és teljes munkaid6
Tuza Olga apolo apolo

A hazi segitségnyujtasban foglalkoztatottak a szocialis étkeztetést is ellatjak.

A tanyagondnoki szolgaltatasban a foglalkoztatottakat az alabbi tablazat mutatja:

Név

beosztas

szakképzettség

alkalmazas moédja

Nagy Laszlo

tanyagondnok

tanyagondnok

teljes munkaid6




